Cambio de licenciatura en la misma División y Unidad y 
Cambios de Unidad para el mismo tipo de División.
(Procedimiento Sistema de Gestión de Calidad Clave PR10-SMT-IB, 15-10-20)


	  
Instructivo del
Cambio de Licenciatura
	· Los alumnos de licenciatura tendrán derecho a dos cambios de Licenciatura y dos cambios de Unidad, Artículo 56 del RES.
· De solicitarse el cambio dentro de la misma Unidad y División, el alumno deberá haber acreditado previamente la totalidad de las unidades de enseñanza-aprendizaje del tronco general. Artículo 56 del RES.
· En licenciatura, los cambios de carrera dentro de la misma Unidad y División, se concederán cuando el cupo de la licenciatura solicitada lo permita. Para carreras de diferente División en la misma Unidad, el interesado deberá ser aceptado, además, mediante examen de cambio de División. Artículo 57 del RES.
· Los cambios de Unidad para el mismo tipo de División se concederán, cuando el cupo de la carrera solicitada lo permita, una vez concluido el tronco general de unidades de enseñanza-aprendizaje. Artículo 58 del RES.
· El trámite de cambio de licenciatura se lleva a cabo de la semana 1 hasta la semana 7 de cada trimestre lectivo. 
· La documentación que el alumno deberá entregar será; carta de exposición demotivos (llenada y firmada por el alumno se adjunta abajo). Historial académico expedida por la Coordinación de Sistemas Escoalres
· Enviar los dos documentos en formato pdf en un solo archivo con su nombre completo que no pese más de 2mb, en la semana 1 a la 7 al siguientes correos jph@xanum.uam.mx
· Se proporcionará la resolución por vía correo electrónico en la semana 9 de acuerdo al visto bueno del Coordinador.
· Si el cambio de División en la misma Unidad ó Cambio de Unidad en la misma División fue aprobado, contactar en la semana 11, al siguiente correo cses@xanum.uam.mx para la entrega de documentos e inscripción en Sistemas Escolares.
· En caso de ser necesario el alumno deberá tramitar la acreditación de las UEA cursadas después de la autorización de cambio https://dse.uam.mx/index.php/tramites-y-servicios/acreditacion-de-estudios






 













Ciudad de México.,  _____________del 202_.

______________________
Coordinador de la Licenciatura en 
Presente.



Por este conducto y de acuerdo con el artículo 57 del Reglamento de Estudios Superiores a Nivel Licenciatura de esta Institución, solicito a usted se lleve a cabo el trámite correspondiente para mi cambio de licenciatura de ____________ a la Licenciatura en _____.
Lo anterior, ____________________________________

Sin más por el momento, me despido de usted.

Atentamente.




Nombre
Matrícula
Licenciatura
No. Telefónico
No. Celular
Correo

