Ciudad de México., a ________
DRA. EDITH ARENAS RIOS
PRESIDENTE DEL CONSEJO DIVISIONAL DE  
CIENCIAS BIOLÓGICAS Y DE LA SALUD
P R E S E N T E
Por este conducto, me permito informar a Usted que no me fue posible concluir mis estudios de Licenciatura en la Carrera de ________________   debido a razones personales y de trabajo.
Por lo tanto, solicito a Usted considere otorgarme una Prórroga de 6 trimestres a partir del trimestre ____ motivos___________, para poder concluir mis estudios.
Así mismo, le informo que me faltan _______ UEA para terminar la licenciatura.

Sin otro particular, agradezco su fina atención y quedo a sus órdenes.
ATENTAMENTE

Firma
Nombre: 

Matrícula: 

Licenciatura: 
Teléfono:      
